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V stlade s ¢l. 22 ods. 2 pism. j) StatGtu Jesseniovej lekarskej fakulty UK v Martine
a po prerokovani vo Vedeni JLF UK v Martine diia 21.8.2017 vydavam tuto:

Smernicu o organizacii a riadeni autodopravy

Tato smernica je zdkladnym vnitornym predpisom na' zabezpeCenie jednotného
postupu pri organizacii a riadeni autodopravy s cielom hospodarneho, efektivneho, ucelného
a u¢inného vyuzivania vozového parku JLF UK v Martine, na plaenie pracovnych tloh
zamestnancov a zamestnavatela.

Vymedzuje zékladné zasady pouzivania sluZobnych “wozidiel, planovanie
a schvalovanie ich pouzitia, evidenciu v autodoprave, parkovanie a garazovanie sluzobnych
vozidiel, normy spotreby pohonnych latok, pridel'ovanie referentskych vozidiel a pouzivanie
sukromnych motorovych vozidiel na plnenie pracovnyech tloh:

Cl 1
Vymedzenie niektorych'pojmov
Pre ucely tejto smernice sa rozumie:

a) Sluzobnym motorovym vozidlom motorové, vozidlo aiadené vodi¢om z povolania
(d’alej len ,,sluzobné vozidlo*)a referentské vozidlo,

b) referentskym vozidlom* sluzobné motorové¢ vozidlo bez prideleného vodica z
povolania, ktoré,je na zaklade pisomnej dohody o prideleni a pouzivani referentského
vozidla zverené zamestnancovi,

c) sukromnymmvozidlom, cestné moterovéwozidlo, ktoré nie je v sprave JLF UK a je
pouzité na pracovné udely,

d) vodicomnz povolania zamestnanec opravneny viest’ sluzobné motorové vozidlo na
zaklade pracovnej zmluvy a zmluvy 0 zvereni sluzobného motorového vozidla,

e)’ vodicom - referéntoimzamestnanec opravneny viest’ referentské vozidlo,

)" prepravnym tkenom aleboyprepravou sluzobné prevadzkovanie motorového vozidla
za ucelom uskutocnenia prepravy osob alebo nakladu,

g) Zziadatel'om sa rozumiezamestnanec ziadajlci o prepravu.

h) pouzivatelem, zamestnanec, ktorému bola schvalena ziadanka na prepravu.

CL2
Zakladné zasady pouZivania sluZobnych vozidiel s vodi¢om z povolania

1) JLF UK pouziva sluzobné vozidla hospodarne, efektivne, ti¢elne a ucinne, beruc do
uvahy prednostné pouzitie verejnej hromadnej dopravy pri pracovnych cestich
Zzamestnancov.

2) Zamestnanci mozu pouzivat’ sluzobné vozidla len na zabezpecenie pracovnych uloh.
Na iné¢ ucely mozno pouzit sluzobné vozidlo len v 0sobitnych pripadoch podla
aktudlne platnej kolektivnej zmluvy.

3) Poziadavky na prepravné ukony predkladaju Zziadatelia referentovi autodopravy
pisomne na tlacive ,,ziadanka na prepravu osob — nakladu* (d’alej len ,,Ziadanka*).

Strana 2 z 26




UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE Int. dok. &.-
JESSENIOVA LEKARSKA FAKULTA V MARTINE  |\/p 28/9017

Vytlacok ¢.: 1
Lehota ulozenia:10 r

Smernica 0 organizacii a riadeni autodopravy

4) Ziadanka musi byt predlozena referentovi autodopravy najneskor 3 pracovné dni,
Vv pripade prepravy do zahrani¢ia 5 pracovnych dni pred pozadovanym terminom
prepravného ukonu, aby sa zaistil proces schvalovania pouzitia sluzobného vozidla,
vystavenia prikazu na pracovnu cestu a poukazania povinnej zalohy na zahrani¢ni
pracovnu cestu vodicovi z povolania. Vynimka z uviedenych terminov sa moze udelit’
pri plneni operativnych uloh. Ziadanka sa predklada na\kazda planovani cestu
jednotlivo.

5) Ziadatel' vyplni riadne vietky udaje podla predtladefypri¢om Vjednotlivych rubrikach
uvedie:

-, mend cestujucich”, mena vSetkych cestujucich, ktori, sa pozadovaného
prepravného tkonu zucastnia, dodato¢né pripisovanie mien dalSich cestujucich
je mozné len so suhlasom tajomnika alébe dekana fakulty,

-, druh, hmotnost a Yozmer ndkladu *, leny pripade prepravy tovaru,

-, den, hodina, miesto“, détum pozadované¢ho prepravn¢ho ukonu, hodinu
zacatia rokovania; pripadne €as, kedy ziadatePumusi byt vmieste urcenia,

-, odkial-kam“, vyechediskova“akonetna stanica, pracovnej cesty a preprava
spat’ do vychodiskaovej stanice,

- ,,vodic¢ sa hlasi u*““meno Ziadatel'a, W,pripade viacerych prepravovanych osdb
meno cestujuceho, u které¢ho sawodic hlasi ake prvy,

- telefon* telefonieky kontakt na“Ziadatela, prip. cestujuceho, u ktoré¢ho sa
vodic¢ hlési ako prvy,

-, vozidlo jeypozadovanéyna‘“ predpokladany rozsah prepravného tkonu, t.j. 1
detiyresp. predpokladany pocet hodin,

- 4, ucel jazdy “ vyjadrenie, z ktorého musi byt jednoznaéne zrejmy a overitel'ny
dévod,

-, Wiictujte na vrub “pracevisko, projekt, grant, na tarchu ktorého sa zauctuju
naklady;

- |, poznamka “ v pripade doplitujucich informaécii,

- Lydatum a podpis Ziadatela“ datum vystavenia Ziadanky a podpis veduceho
pracoviska.

Vzor ziadanky je uwedeny v Prilohe €. 1 tejto smernice.

6) Na zaciatku kazdého tyzdna, pripadne kalendarneho mesiaca moze referent
autodopravy vyhotovit’ na jazdy v mieste sidla JLF UK pre kazdé sluzobné vozidlo
zvlast Ziadanku, ktord sluzi ako tyZzdenny, resp. mesacny prikaz na jazdu najmé na
tieto ¢innosti:

- dovoz a odvoz posty,

- operativne zabezpecCovanie prevadzky, udrzby a chodu vSetkych objektov,

- styk s penaznym Ustavom,

- rozvoz spisov.

7) Pouzitie sluzobného vozidla schval'uje podpisom tajomnik alebo dekan fakulty.

8) Pri schvalovani pouzitia sluzobného vozidla a pri jeho pridel'ovani je potrebné, ak je
to mozné, spajat’ pracovné cesty tak, aby bolo sluzobné vozidlo v zasade plne
obsadené¢ pri zohladneni efektivneho vyuzitia pracovného Casu zamestnancov.
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Uprednostiiuju sa tie pracovné cesty, pri ktorych nie je z ¢asového hl'adiska ucelné
pouzit’ prostriedky verejnej hromadnej dopravy, alebo ak do miesta urCenia nie je
priame dopravné spojenie prostriedkom verejnej hromadnej dopravy, pripadne je
potrebné prepravit’ vac¢sie mnozstvo pracovnych materialov.

9) Pri schvalovani pouzitia sluzobného vozidla sa prihliada na:

a) aktualny stav sluzobnych vozidiel s oh'adom ‘na potrebu plnenia operativnych
uloh,

b) dizku sluzobnej cesty a poéet prepravovanychiiesob,

c) dolezitost’ a vyznam sluzobnej cesty pre potreby zamestnavatela,

d) vzdialenost’ a dostupnost’ miesta vykonu prace,na sluzobnej ceste,

e) dostato¢ny odpocinok vodi¢ov z povolania pred nastupomido prace.

10) Po schvaleni pouzitia sluzobného vozidla vystavi.referent autodopravy prikaz na jazdu
vyplnenim udajov v ziadanke, pricom uvedie menopprideleného vodica” sluzobného
vozidla, druh a SPZ vozidla, datumfa svoj podpis.

11) Bez riadne vyplneného apodpisaného prikazu na‘jazdu a schwvéaleného prikazu na
pracovnu cestu vodi¢ nemoze wykonat, pracovnu cestuy vykonanie takejto pracovnej
cesty sa povazuje za zavazn€ porusenie pracovnej discipliny.

12) Pracovna cesta sluzobnym vozidlom sa spravidla zacina a kon¢i v mieste sidla JLF
UK. Do miesta zacatiaya Z miesta ukencenia sluzobn@j cesty si zabezpecuji dopravu
zamestnanci individudlne a samt; vynimku povol'uje tajomnik alebo dekan fakulty.

13) Ak sa pracovnécesta zac¢inapred 6:00 hod. a konci po 22:00 hod., ziadatel ma pravo
navrhnit’ zberne arozvozné miesta pre prepravované osoby mimo sidla JLF UK.

14) Ak poziadavke na“ prepravu ni€yje mezné vyhoviet anie je schvalena, referent
autodepravy bezodkladne informuje o tejto skutocnosti ziadatela (telefonicky,
zaslanimhSMS spravy, e-mailom).

15) Ak sa planovana pracovna cestasz dovodov na strane zamestnanca neuskuto¢ni alebo
dojde k akejkolvekinzmene, je zamestnanec povinny bezodkladne oznamit tuto
skuto€nost’ referentovi autédepravy, pripadne priamo vodicovi.

CL3
Povinnosti referenta autodopravy
1) Referent autodopravy je povinny najma:

a) koordinovat' poziadavky na prepravu sluzobnym vozidlom tak, aby bolo
zabezpecené ich efektivne, hospodarne, G¢elné a ucinné vyuzitie,

b) vyjadrovat sa K poziadavkam na prepravu osob alebo nakladu pred ich
schvalenim tajomnikom alebo dekanom fakulty,

C) zabezpedit pridelenie sluzobného vozidla s vodi¢om z povolania pouzivatel'ovi
na zaklade schvaleného prikazu na jazdu,

d) operativne riesit’ nové poziadavky na pouzivanie sluzobnych vozidiel, ktoré
vzniknt v priebehu tyzdna, resp. mesiaca (¢l. 2 ods. 6),

e) pridelovat’ pracu vodicom z povolania a kontrolovat’ jej vykon, kontrolovat’
spdsobilost’ vodi¢ov na jazdu,
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f) sledovat’ aevidovat pravidelné kontroly technického stavu sluzobnych
vozidiel a ich zaru¢né a pozarucné servisy,

g) zabezpeCovat povinné zmluvné poistenie zodpovednosti za Skodu spdsobenu
prevadzkou motorového vozidla u sluzobnych vozidiel, viest' a spracovavat
poistni agendu suvisiacu s prevadzkou sluzebnych vozidiel a spolupracovat
pri likvidacii poistnych udalosti,

h) zabezpeCovat prihlasovanie a odhlasovanie sluzobnych vozidiel a vozidiel
vedenych v autoparku JLF UK,

1) vypracovat’ podklady k prideleniu sluzobného vezidla‘vodi¢ovi z povolania,
evidovat’ protokoly o prevzati a odovzdani sluzobného vezidla,

J) zabezpecit’ doplnenie povinnej vybavy sluzobného vozidla‘wzmysle platnych
predpisov na zaklade poziadavky vodi€ow.z povolania,

k) zosuladovat' cCerpanic dovelenick “ha “Zzotavenie, vodi¢ov " z povolania
a zabezpecovat zastupovafile vodi¢ov “zpovolania, pocas dovolenky na
zotavenie, pracovnej neschopnosti a ostatnychhndovodov nepritomnosti v praci,

I) mesaéne vyhodnocovatha kontrelovat’ nadc¢asové, hodiny vodicov z povolania
a zabezpecovat neyyhnutny odpo€inok pred nastupom na jazdu,

m) vyhotovovat’ mesaéné pracovné vykazy o pracovnej pohotovosti, nad¢asoch a
vykone prace pre vyuctovanicapreplatenie,

n) pravidelne kontrolovat “spravnosth, a uplhost vedenia udajov v zazname
0 prevadzke vozidla,

0) mesacéne Vyhodnocovathekonomické ukazovatele autodopravy a kontrolovat’
dedrziavanie zasad hospodarnostigviautodoprave,

p)<kontrolovat’ faktary za odber,pohonnych latok a vykonavat’ kontrolu tplnosti
udajov a spravnosti, vedenia prvotnej evidencie V autodoprave, navrhovat
opatrenia na odstraneniexziStenych nedostatkov,

). kontrelevat'nermy spotreby pohonnych latok,

r)' kontrolovat’ parkovanie sluzobnych vozidiel,

S) ‘wyhodnocovat Cerpanie vydavkov v polozke dopravné Vv polro¢nych a ro¢nych
rozboroch hospedarenia s rozpoctovymi prostriedkami a navrhovat’ opatrenia
na hospodarene a efektivne vynakladanie beznych vydavkov na tento tcel.

2) Referent autodopravy vedie administrativnu agendu tykajicu sa sluzobnych vozidiel
a evidenciu autodopravy, ktorou st:

- ziadanky na prepravu v jednom ¢iselnom rade,

- vozova kniha podl'a jednotlivych sluzobnych vozidiel,

- zaznamy o spotrebe pohonnych latok za kalendarne mesiace,

- protokoly o odovzdani a prevzati sluzobného vozidla,

- pracovné vykazy vodi¢ov o nadcasoch a pracovnej pohotovosti,

- zaznamy o dopravnych nehodach a skodovych udalostiach,

- poistna agenda sluzobnych vozidiel,

- technické preukazy, osvedCenia o evidencii motorovych vozidiel, servisni
knizku, protokoly o absolvovani STK, EK.
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3) Evidencia o0 autodoprave musi byt Wplna, presna, jednozna¢na a prislusnymi
zamestnancami vedena v sulade so skuto¢nym stavom.

ClL4
Zaznam o prevadzke vozidla

1) Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy podpisuje ‘wodi¢ sluzobného vozidla
podl’a Prilohy €. 2, ktory musi byt’ vyplneny ¢itate'ne a podla predtlace. Po ukonceni
jazdy odovzda vodi¢ zaznam na podpis pouZzivatel'ovi

2) V zazname o prevadzke vozidla je potrebné osobitne pri‘kazdej jazde uviest’ odkial’
a kam bola pracovna cesta realizovana, ¢as odchodwa prichodu, ubehnuté kilometre,
stav tachometra a ¢asovy rozsah pracovnej pohotovosti mimo pracova¢ho ¢asu. Kazda
jazdu, ako pocas pracovného cCasu, tak aj mimo pracovného casu a doba trvania
pracovnej pohotovosti sa zapisuje do samostatného riadku.

3) V zazname o prevadzke yozidla pétvrdzuje pouzivatel poiskonceni jazdy spravnost
zapisu, ktory vykonal vedi¢, najma vykazanie kmy cas odchedw a prichodu a stav
tachometra. PouZivatel' zodpoveda za jeho ucelné a hospodarne vyuZitie na pracovnej
ceste. Vodi¢ a pouzivatel’ tiez zodpovedajl za uplnost’ a'spravnost’ idajov uvedenych
Vv zazname o prevadzke vozidla, ktoré musia byt v sulade svykonanymi jazdami
a v sulade so skutocnym, prevadzkovanim sluzobnéhovozidla.

CL5
Prava a povinnosti vodi¢a z povolania

1) Vodi¢ zpovelania (dalej len ,,vodic“)pfebera pridelené sluzobné vozidlo vratane
prislugénstva ody vediecho Oddelenia prevadzky na zaklade Zmluvy o zvereni
sluzobného motoroveého vozidla zamestnancovi na plnenie pracovnych tloh (priloha €.
4).

2)" Pr1 preberani wozidlawodicom sa vykona technicka prehliadka vozidla, skontroluje sa
dokumenticia “astav pohennych hmot vnadrzi. VSetky zistené skutocnosti
zaznamenava referent autodopravy do vozového zoSita a s vodiCom sa uzatvori
zmluva | © zvereni sluzobného motorového vozidla zamestnancovi na plnenie
pracovnych uloh.

3) Vodi¢ je povinng mat’ pri sebe pocas jazdy:

a) platné doklady predpisané na vedenie motorového vozidla (obc¢iansky preukaz,
vodi¢sky  preukaz, osvedéenie o evidencii vozidla, potvrdenie o0 zaplateni
povinného zmluvného poistenia pre tuzemsko a do zahranic¢ia, doklad o vykonani
emisnej kontroly aosvedcenie o STK, osvedCenie o absolvovani S$kolenia
z predpisov BOZP a potvrdenie o lekarskej prehliadke vodica),

b) schvalent ziadanku na prepravu osob alebo nakladu s vyplnenym prikazom.

4) Vodi¢ je d’alej povinny:

a) dosledne dodrziavat’ pri vedeni vozidla vsSetky platné pravne predpisy -
najma dopravné predpisy, viest’ vozidlo zodpovedne a ohl'aduplne,

b) tcelne a hospodarne vyuzivat vozidlo v sulade so zdsadou maximalne;j
hospodarnosti,
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c) kontrolovat’ technicky stav vozidla pred zaciatkom jazdy, v priebehu
dennej prevadzky a po ukonceni denného vykonu vozidla,

d) dodrzat’ uréenti normu spotreby pohonnych hmot vozidla,

e) evidovat vSetky vykonané cesty vozidlom na prepisanych tladivach, t. j.
viest’ presnu evidenciu - knihu jazd, aplné, sprayne a presne vykazovat
uskuto¢nené jazdy vozidlom; v zazname o prevadzke vozidla osobitne pri
kazdej jazde wuviest odkial a kam bola sluzobna cesta uskuto¢nena,
¢as odchodu a prichodu, ubehnuté kilometrépstav tachometra; kazda jazdu
zapisat do samostatného riadku a kazdy pracevny den zapisat na
samostatny zdznamovy list. Zamestnanee, zodpovedda za Uplnost a
spravnost’ adajov uvedenych v zazname o prevadzke vozidla;

f) odovzdavat vedicemu referentovi autedopravy ‘aktualny, riadne vyplneny
a oCislovany list zo zaznamuf o prevadzkenwozidla, spolu S'prilozenymi
suvisiacimi prikazmi na jazda,

g) predkladat vedicemu referentovi autodopravy v dohednutych terminoch
podklady pre vyultevanie,nahrad cestovnych vydavkov,

h) udrziavat’ vozidlo v [dobrom technickom a vzhPadovom (Cistom) stave
na ndklady zamestnavatel’a,

i) bezodkladne upo6zernit’ wediucehe, refecratu autodopravy na zistené zavady
technického stavu vozidla,

J) podrobit’ sa, pripadnej kontrole, ¢i v dobe nastupu vykonu prace nie st jeho
schopnosti viest motorov¢ vozidlo jovplyvnené predchddzajicim pozitim
alkohelupalebo inych navykevych«apsychotropnych latok a ¢i pred nastupom
dofprace mahdostatecny odpoc€inok,

k) .podrebit’ sa predpisanym lekarskym prehliadkam, pripadne i psychologickému
vySetreniu za/icelom zistémia zdravotnej spdsobilosti,

I) ohlasit’ bezodkladne veducemu referatu autodopravy kazda poistni udalost’
alebo dopraynu nchodu, na ktorej mal ucast, ato so vSetkymi potrebnymi
udajmi (mend postihnutych o0sob, evidenéné cisla vozidla, meno majitela
vozidla, mena a‘adresy svedkov, datum a hodinu udalosti, sidlo dopravnej
policie; ktora nehodu vysetrovala),

m) prepravevatlen osoby uvedené na ziadanke na prepravu,

n) nalozit, wylozit a dorucit’ predmety, ktoré vo svojom vozidle prepravuje,

0) zabezpecit vozidlo pri parkovani proti odcudzeniu,

p) pouzivat vozidlo tak, aby nepris§lo ani ku Skodam na majetku, ani ku
Skodam na zdravi,

q) ithned” ohlasit zamestnavatelovi stratu spdsobilosti na riadenie
motorového vozidla,

) neprenechat’ vozidlo do uzivania, ani na vedenie ziadnemu inému subjektu,

S) zucastnovat sa pravidelnych S$koleni organizovanych pre vodiov
z povolania,

t) dodrziavat predpisy vztahujuce sa na ¢innost’ nim vykonavanu najmé predpisy na
zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, protipoziarne a pracovno-pravne
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5)

6)

predpisy,

u) vykonavat d’alSie ¢innosti podl'a pokynov nadriadenych, ktoré sivisia s pracovnou
napliou,

V) vV pripade vzniku $kody nasledkom zavinenej poistnej udalosti uhradit’ vysku
spoluucasti v stlade s ustanoveniami poistnej zmluvy;.sSplnenim tejto povinnosti
nie je dotknutd zodpovednost’ zamestnanca v sulade §.§ 179 anasl. zédkonnika
prace,

w) protokolarne odovzdat zamestnavatelovi metorové ' vozidlo ihned  po
skoncCeni platnosti pracovnej zmluvy alebofpo ukon€eni vykonu prace vodica z
povolania; v preberajicom protokole uviesthnajmd daje o0 technickom
stave vozidla, 0 odovzdavanom prislusenstve vozidla a d’alSie tdaje tykajuce
sa vozidla ajeho prevadzky (stav atachometra;, stav pohennych hmot
V nadrzi).

Vodi¢ zodpoveda najmé za:

- zverené prostriedky na nakup,pohonnych latok,

- dodrziavanie urenejmormy spotrebypohonnychilatok,

- 8kodu, ktort spdsobil zavinenym porusenim svojich,povinnosti pri plneni tloh
alebo v priamej stvislosti s nimi.

Vodi¢ je povinny:

a) predkladat’ referentovi, autodopravy zaznamy o prevadzke vozidla a zaznamy
0 spotrebe ¢pohonnych “latok dvakrat mesacne, to v najbliz§i pracovny den po
uplynuti 15.-teho dia v mesiaci a v prvy pracovny den po uplynuti kalendarneho
mesiacayiza ktorysa vyhotovuja,

b) nagerpat’ k poslednému pracovnému dnu v mesiaci plnt nadrz pohonnych latok; ak
je vadic posledny det wymesiaci na sluzobnej ceste, viaze sa povinnost’ nacerpania
nadrze k poslednému kaléndédrnemu diiu v mesiaci, najneskor vSak v prvy den
nasledujuceho mesiaca pred zacatim sluzobnych povinnosti, tankovat” pohonné
latky za ucelom uplného,doplnenia nadrze len na Cerpacej stanici Slovnaft na ul.
Kollarova, 036 01 Martin, je ak nie je docCerpanie pohonnych latok v beznom
kalendarnom mesiaci mozné z doévodu praceneschopnosti vodic¢a alebo cerpania
dovolenky vodi€a, obsah nadrze pohonnymi latkami sa doCerpa doplna v den jeho
nastupu do ptace po ukonceni praceneschopnosti alebo dovolenky,

c) vykonavat kontroly povinnej vybavy sluzobného vozidla vratane vybavenia
lekarnicky  a hlasit’ referentovi dopravy kazdu zmenu funkénych vlastnosti,
pripadne expiraciu.

d) vykonavat bezni udrzbu vozidla tak, aby sa predchadzalo nadmernému
opotrebovaniu vozidla; beznou udrzbou sa rozumie napr.:

- umyvanie vozidla, ¢istenie kabiny a batozinového priestoru,

- umyvanie vozidla dodavatel'skym sposobom podl'a potreby poveternostnych
podmienok a na zaklade predchadzajiceho stihlasu referenta autodopravy,

- kompletné vycistenie vozidla vratane interiéru, ktoré sa vykoniva dvakrat
rocne,
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e) zabezpeCit opravy, technické kontroly, emisné kontroly a servisné prehliadky
sluzobného vozidla na zéklade sthlasu referenta autodopravy; ak opravu treba
vykonat' pocas sluzobnej cesty, vodi¢ oznami nutnost servisného zasahu
telefonicky referentovi autodopravy, s ktorym dohodne d’alsi postup.

7) Vodi¢ z povolania je povinny vypracovat’ pracovny Vykaz o,0dpracovanom ¢ase, praci
nadcas a pracovnej pohotovosti a predlozit ho sp@lu skoépiou prislusnych listov
zdznamov o prevadzke vozidla za uplynuly mesiac a d’alsimi podkladmi referentovi
autodopravy najneskor druhy pracovny deil nasledujieeho pracovného mesiaca.

8) Cas, ktory spadd do pracovného &asu vodi¢a z pevolania,'sa.povaZuje za vykon prace
(t.j. cas od 7:00 hod. do 15:00 hod.). Mimo pracovnejzmeny vodica sa za vykon prace
povazuje Cas:

a) jazdy sluzobnym vozidlom,

b) prevadzkovej a technickej pripravy sluzobného vozidla Vitrvani najviac 15 mintt,

C) straveny opravami sluzobnéhoozidla na ceste;

d) bezpecnostnych prestavok,

e) nakladky a vykladky v trvani najviae 30 minut.

9) Pre vodica sluzobného/ vozidla a pré pouzivatel'ow, plati zasada, ze po 4
hodinach nepretrzitej jazdy je v zmysle vyhlasky Slovenského turadu
bezpecnosti prace a Slovenskeého tradu bezpecnosti prace a technickych zariadeni
pri prevadzke, adrzbe aepravach vozidiel ¢. 208/1991 Zb. o bezpecnosti prace
a technickychgzariadeni priyprevadzke, Gdrzbe a opravach motorovych vozidiel
povinne stanovena prestavkayy rozsahu 30 minat a potom vzdy po dalSich 2
hodinacheprestavka, d’alsich 30 mimtit. Pre jedného vodi¢a je vyhlaskou
stanoyena dobayjazdy:s uvedenymi prestavkami najdlhsie 9 hodin z celkového
objemu 24 hodin.

10) Pocas pracovnej zmeny je povinnost'ou vodica z povolania zdrziavat' sa v miestnosti
yyhradenej préwodi€ov, mimo casu, ktory suvisi s vykonom zadanej pracovnej ulohy.
Miestnost’ vodi€ov sa nachadza v suteréne budovy teoretickych ustavov na ul. Mala
Hora 4. Zaroven sa,moézu vodi¢i z povolania zdrziavat' v miestnosti podatelne na
Dekanate JLF UK, cislo,dveri 145, Mala Hora 4A.

11) V pripade nevyhnutnej potreby opustit’ ur¢ené stanovisko uvedené v ods. 10, je vodi¢
povinny bezodkdadne telefonicky nahlasit’ zmenu pozicie referentovi autodopravy.

ClL6
Povinnosti prepravovanych osob
1) Zamestnanci, ktori sa prepravuju v sluzobnom vozidle ako cestujuci, su povinni
dodrziavat’ ustanovenia platnych pravnych predpisov o cestnej premavke vztahujuce
sa na prepravované osoby (napr. zdkon ¢. 315/1996 Z.z., ktory stanovuje o.i.
povinnost’ osoby sediacej na sedadle vozidla vybavenom bezpecnostnym pasom, byt
pocas jazdy tymto pasom priplitand; nesmu svojim spravanim ohrozovat’ bezpecnost’
cestnej premavky, najmd obmedzovat vodi¢a v bezpecnom ovladani vozidla,
zotrvavat' na miestach, kde by boli ohrozeni, vyhadzovat’ predmety z vozidla). Su
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povinni uposluchnut’ pokyny vodica z povolania pred jazdou, pri nastupovani do
vozidla, pocas jazdy a pri vystupovani z vozidla.

2) V pripade, ze zamestnanec prepravovany v sluzobnom vozidle poZzaduje zmenu smeru
a ciel'a sluzobnej cesty, je povinny po ukoncéeni jazdy tito zmenu nahlésit’ referentovi
autodopravy.

CL7
Parkovanie a garazovanie sluZobnyeh,vozidiel

1) Sluzobné vozidla maji uréené miesto na garazovanie ‘wymieste sidla JLF UK v
Martine, v garazach na ul. Sklabinska ¢. 26. Vodig,je povinmy po skonceni kazdej
sluzobnej cesty alebo po skonceni pracovného ¢asu sluzobné vozidle, odstavit’ na toto
miesto.

2) Miesto uréené na parkovanie sluzobnyeh vozidiel pocas pracovného ¢asu vodicov je
na ul. Mala Hora ¢. 4 a 4A v Martine vedl'a budevy teoretickyich ustavov a budovy
Dekanatu JLF UK.

3) Tajomnik fakulty je opravmény v odévodmenych pripadoch individualne posudit
a povolit’ parkovanie a garazovanie mimoimiesta uvedenéhe v ods. 1. Toto opravnenie
sa vztahuje aj na pripad, ked sa sluZobna cesta kon¢i a zacina v ¢ase od 22:00 hod. do
6:00 hod. Pri takomto parkovani je vedi¢ povinny sldzobné vozidlo zabezpecit' proti
odcudzeniu a poskodeniuy, najma uzamknut' a‘aktivovat ochranny systém. Vodi¢
a pouzivatel' sl tiez povinmi, vybrat’ z vozidla vSetky cenné veci, najmd mobilné
telefony a notebooky. Toto st povinni vykonat' aj pri kazdom opusteni sluZobného
vozidla pe¢as,prestavek v jazde.

4) V prigstoroch garaze jewodi¢ povinny dodrziavat' poriadok, prevadzkovy poriadok,
protipoziarne opatrenia, predpisy o/bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, pripadné
nedostatky odstrafiovat’ alebo bezodkladne ich hlasit’ osobe zodpovednej za poZiarnu
ochranu a referentovivautodopravy.

CL8
Pohonnélatky, normy spotreby pohonnych latok
1) Norma spotreby pehonnych latok (d’alej ,,PL*) sa urCuje osobitne pre kazdé sluzobné
vozidlo podl'a udajov uréenych vyrobcom v osvedceni o evidencii vozidla. Uréuje sa
ako kombinovana, na zaklade jedného udaju (bez ¢lenenia na mestsky a mimomestsky
cyklus).
2) Normy spotreby schval'uje tajomnicka JLF UK na navrh referenta autodopravy.
3) Norma spotreby moze byt’ zvysena najviac o:
a) 10% hodnoty podl'a ods. 1 z dovodu vyssej spotreby PL v zimnom obdobi, ktorym
je pre ucely tejto smernice obdobie od 1. novembra do 31. marca,
b) 020% hodnoty podla ods. 1 z dovodu vyssej spotreby PL pri tahani privesného
vozika a obytného privesu,
€) 020% hodnoty podl'a ods. 1 pri jazde cestného motorového vozidla v meste,
d) 050% hodnoty podl'a ods. 1 zdovodu vyssej spotreby PL pri zdbehu nového
motorového vozidla pocas prvych 5 000 km.
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4) Referent autodopravy je povinny mesacne sledovat spotrebu PHM na zaklade
zdaznamu o spotrebe pohonnych latok. Vzor zaznamu o spotrebe PL je uvedeny v
Prilohe €. 3 tejto smernice.

5) V pripade zistenia nadspotreby sa analyzuje, ¢i ide o:

a) ojedinely pripad nadspotreby v rozsahu do 10 % oproti uréenej norme spotreby
podlaods. 1 a 3,

b) opakovany vyskyt nadspotreby oproti uréenej norme spotreby podla ods. 1 a 3
v priebehu d’al$ich troch mesiacov.

6) Ak sa jedna 0 ojedinely pripad nadspotreby (jeden vyskyt nadspotreby v priebehu
Siestich mesiacov), JLF UK umozni vodi¢ovi kempenzovat zistenli nadspotrebu
formou uspory PHM v priebehu nasledujicich Siestich mesiacov, najneskor do konca
kalendarneho roka. Norma spotreby sa v takomite,pripade niemeni.

7) Ak sa jedna o opakovany vyskyt nadspotrebyia dosahuje V priemere narast do 10%
oproti ur¢enej norme spotreby podla ods. 1 a 3; zabezpe€inpJLE, UK uradné meranie
prevadzkovej spotreby paliva moterovych vozidiel'wsulade s '§23 ods. 1 zékona ¢.
142/2000 Z.z. 0 metrologit mplatnom zneni Ak sa zisthopodstatnenost’ nadspotreby,
JLF UK ur¢i novli normu spotreby podFawysledkov uradného merania. Ak sa nezisti
opodstatnenost’ nadspotreby, rozhodne JLF WK o moznosti vyvodenia zodpovednosti
voci vodicovi.

8) Intervaly vymeny olejovych naplni agregdtov, mazadiel ako i terminy pravidelnych
technickych prehliadok sa riadia odpora¢aniami vyrobcu vozidla.

9) Normy spotreby jpohonnych*latok jednotlivych sluzobnych vozidiel st ulozené
v agendeeferenta autodopravy.

ClL9
Podmienky pridelenia:a’pouzivania referentského vozidla
1) O zaradeni sluZzobného motoroveho vozidla ako referentského vozidla rozhoduje
dekan JLF UK.
2) Referentské vozidloimoéze byt pridelené zamestnancovi JLF UK, ktory:
a) jesJLF UK v pracovno-pravnom vztahu,
b) ma platny vodiésky preukaz s opravnenim na vedenie vozidiel skupiny ,,B%,
c) ma podpisanlt dohodu o prideleni a pouzivani referentského vozidla, vzor dohody
je uvedeny v Prilohe €. 5 tejto smernice,
d) je zdravotne sposobily na vedenie vozidla,
e) ma uzatvoreni dohodu o hmotnej zodpovednosti za hodnoty zverené
k vyuctovaniu (napr. kreditné karty, peniazné zalohy na drobné vydavky a pod.).
3) Poistné za poistenie zodpovednosti za Skodu vzniknuti pri vykone povolania hradi
opravneny zamestnanec z Vlastnych finan¢nych prostriedkov.
4) O prideleni referentského vozidla zamestnancovi rozhoduje dekan JLF UK na zaklade
ziadosti zamestnanca schvalenej jeho priamym nadriadenym zamestnancom.
O prideleni referentského vozidla sa vyhotovuje ,,Protokol o odovzdani a prevzati
referentského vozidla® podla vzoru uvedeného v Prilohe €. 6 tejto smernice, ktory je
sucast’ou dohody o prideleni a pouZivani referentského vozidla (d’alej ,,protokol*).
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5) Ustanovenia ¢l. 5 tejto smernice sa primerane vzt'ahuji aj na zamestnanca, ktorému
bolo pridelené referentské vozidlo.

6) Pridelené referentské vozidlo je zamestnanec povinny parkovat’ mimo sluzobnej cesty
bud’ na parkoviskach JLF UK alebo v mieste bydliska zamestnanca, ktoré¢ je uvedené
Vv protokole. Pri parkovani je zamestnanec povinny{pouzit, a aktivovat’ bezpecnostné
mechanizmy, ak su nainstalované vo vozidle.

7) Zamestnanec moze pouzivat referentské vozidlo aj na sakromné tucely, pokial
V dohode nie je uvedené inak.

8) Pri pouziti referentského vozidla na sikromné ucely:

a) znaSa zamestnanec naklady na PL a d’al$ie naplngysam,

b) jazdy z miesta bydliska na pracovisko. a spat’ nie'je mozné uznat' ako pracovnu
cestu,

C) zamestnanec prebera zodpovednost za vozidlopaje povinny riadne sa starat
0 zvereny majetok, zabezpeCit® vSetky opatrenia, abypsa wzabranilo pripadnym
Skodam a znizovaniu hodnoty majetku,

d) v pripade, ze zavinenimgZamestnanca déjde k va¢S§iemu zniZeniu hodnoty, nez
zodpoveda beznému opotrebeniu, je povinny tito Skodwnahradit,

e) ak zamestnanec zavini'dopravni nehoduypod vplyvem alkoholu alebo omamnych
a psychotropnych‘latok a‘tym sposebi skoduy,je pevinny skodu JLF UK nahradit’,

f) zamestnanec je povinny uzivat' motorové vozidlo osobne,

g) zamestnaneg,je povinnyudrziavat vozidlow Cistote a poriadku.

9) V zmysle platncho, zakona o dani z prijmov je poskytnutie referentského vozidla na
stkromnéstiely nepenaznym prijmomezZamestnanca a podlieha dani z prijmov zo
zavislgj émnostiaV stlade s § 5 ods. 3 pism. a) a § 25 zakona o dani z prijmov sa
prijem zamestnanca zvysuje o 1% wstupnej ceny vozidla (vratane DPH) za kazdy aj
zacaty kalendarny mesiac “poskytnutia referentského vozidla na pouZzivanie na
sluzobné a sukromnénicely.

10) Zamestnanec je yzodpovedny za hospodarne vyuzivanie prideleného vozidla. Je
povinny predlozit mesacne vyuctovanie nakladov na prevadzku referentského vozidla
vratane ‘vyhodnocovamia spotreby, sucasne je povinny predlozit' vykaz o jazdach,
V ktorom'musi bytzachytena kazd4 jazda a uvedeny:

a) datum,
b) odkial’ -\kam,
C) pocet km,

d) rozlisenie jazdy (sluzobna, sukromna),

e) tankovanie (druh, mnozstvo, cena,

f) pripadne iné vydavky spojené s prevadzkou referentského vozidla (olej, umyvaren,
drobny spotrebny material).

11) Zamestnanec je povinny udrziavat' vozidlo v dobrom technickom stave. V pripade
nutnosti oprav zabezpeci tieto v spolupraci S referentom autodopravy. Kazdu poruchu
je zamestnanec povinny v najkratSsom ¢ase hlasit’ referentovi autodopravy. Naklady na
servisné opravy a ndhradné diely znésa JLF UK.
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12) Vykonavanie akychkol'vek uprav na referentskom vozidle, ako aj oprav (s vynimkou
vymeny ziaroviek, doplnenia ndplni a podobnych beznych ukonov), je mozné len
prostrednictvom referenta autodopravy.

13) Zamestnanec je povinny nakupovat’ PL a mazadla z vlastnych prostriedkov v takom
rozsahu, aby pokryli po¢et odjazdenych kilometrov na sukromné ucely a aby sa na
sluzobnych jazdach dosiahla predpisana norma spotreby PL

14) Zamestnanec predklada vyplneny formular vyuctovania PL za prislusny mesiac
najneskor do 3. dia nasledujticeho kalendarneho mesiaca referentovi autodopravy.

CL. 10
Pouzitie siikromného motorového vozidla na pracovné ucely

1) Stkromné motorové vozidlo mozno pouzity, na plnenic pracovaych uloh len
vynimoc¢ne na zaklade ziadosti zame@stnanca.)Zamestnanecy, ktory ziada o pouzitie
sukromného vozidla na sluzobné uéely musi mat™
a) prislusné vodi¢ské opravnenie ma vedenie vozidla a vozidley spiia podmienky

premavky na pozemnychdkomunikdeiach,

b) uzavret¢ povinné zmluvné poistenied@ havarijné poistenic na zodpovednost' za
Skodu sposobent prevadzkou motoroveho,vozidla,

c) absolvované skolénic z predpisov.BOZP.

2) Zamestnanec je povinny pred udelenim ‘s@hlasu'na pouzitie vlastného motorového
vozidla predlezit’ fotokopiey poistnych zmlav, fotokopie o zaplateni predmetnych
poisteni, fotokopiu technického preukazu a osvedCenie o absolvovani Skolenia
0 BOZP.

3) Suhlastna pouzitie vlasth¢ho motorového vozidla na pracovnu cestu udel'uje vyhradne
dekan alebo tajomnik fakulty. Pri mdel'ovani suhlasu sa prihliada aj na efektivnost
vyuzitia pracovného ¢asu zamestnanca a nalichavost’ splnenia lohy.

4)° Na zamestnanea, ktory dostal suhlas na pouzitie vlastného motorového vozidla na
pracovné ucely saprimerane,vzt'ahujil ustanovenia €l. 5 tejto smernice.

5) Ak sa sukromné meterové vozidlo pouzije:

a) na ziadost’ zamestnavatel'a, zamestnancovi patri zakladna nahrada ja kazdy jeden
kilometer jazdysa nahrada za spotrebované PL (§7 ods. 1 zakona ¢. 283/2002 Z.z.
0 cestovnychnahradach v plathom zneni),

b) na ziadost zamestnanca, zamestnavatel moze so zamestnancom pisomne
dohodnut™poskytovanie ndhrady za pouzitie cestného motorového vozidla v sume
zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy (§7 ods. 10
zakona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v platnom zneni).

6) Dalsie podrobnosti o pouziti vlastného motorového vozidla na pracovné udely
a cestovnych nahradach moéze zamestnavatel upravit v samostatnom vnatornom

predpise.
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ClL 11
Prechodné a zaverecné ustanovenia
1) Neoddelite'nou sti¢ast’'ou tejto smernice st prilohy:
Priloha ¢. 1 — ziadanka na prepravu
Priloha €. 2 — zdznam o prevadzke vozidla \
Priloha ¢. 3 — zdznam o spotrebe pohonnych latok
Priloha ¢. 4 — zmluva o0 zvereni sluzobného motorového
plnenie pracovnych uloh
Priloha ¢. 5 — dohoda o prideleni a pouzivani ref

idla zamestnancovi na
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Vzor
Ziadanka na prepravu

Priloha ¢. 1

Organizacia ( peciatka )

0sObEnakladu

ZIADANKA NA PREPRAVU

Cislo objednavky Ziadatela

Cislo objednavky utvaru dopravy:

Ziadatel

Mena cestujucich / Druh, hmotnost’ a rozmer

nakladu

Den, hodina a miesto

pristavenia
Odkial - kam
Vodic¢ sa hlasi u telefon:
Vozidlo je pozadované na hodin dni
Ugel jazdy PRIKAZ NA JAZDU
Vyuctujte na vrub Meno vodica
Poznamka ziadatel'a Druh vozidla
SPZ
Datum a podpis Datum a podpis Datum a podpis osoby zodpovedne;j
ziadatel'a schval'ujuceho za autoprevadzku

Vodi¢ (meno): .......5.

Vzor
Zaznam o prevadzke vozidla

Priloha ¢. 2

Strana (poradoveé Cislo: ..................

Hodina Doplnenie T
. c
Odchodu | Prichodu £ v litroch g s
- - = S 5 S
g Ciel cesty (alebo ina < 3 > 3 é
3 ”» s < , & = 5 g ~ 58 4 k|
RS Cinnost’ prip. ne¢innost ] =l 02 5] R % o 3 @ g
A vozidla) T 7 28 = 5 2 2 < 59 = g
€3 g 5E& ¢ 3 E S £ @ 0 B A
S QS .g 2% . g = = = 8 o = £
SEg3 sy 3| 2|2 g
N5 &g 5.5 &« 17} =) o
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Zéaznam kontrolnych organov

Spolu:

Podpis referenta
autodopravy

* nehodiace sa pre¢iarknat’

Spotreba za mesiac/rok:

Vodic:
Vozidlo:

Zaznam o spotrebe pohonnych latok

\/zor

Priloha ¢&. 3

Schvalena norma v 1/100 km:

[ 1

Datum

Pocet
km

Prirazka km

prives

zimné
obdobie

zabeh

Qdprac.
hodiny

Poznamka

Prijem

Cena EUR/11

Cena

Cena

litroch

pred
zlPavou

S0
zlavou

celkom
po

zlave

XN (A WIN
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Spolu:

Zostatok v k dfiu:

Normovana spotreba

Prijem v 1 za mesiac: Realnaspotreba
Zostatok v | k diu: Uspora/Nadspotreba
Stav tachometra k diu:

Stav tachometra k diu:

Skuto¢ne ubehnuté km:

. Zvysenie .
Vypocet spotreby PL Bormy: km litre
Pocet ubehnutych km Privesny vozik
Schvalena norma spotreby Zimné obdobie
Spotreba podl'a normy: Zabeh

SPOLY
Celkova spotreba I |
Vypracoval: Podpis vodica:
Podpis:
Priloha ¢. 4
Vzor

Zmluva 0 zvereni sluzobnéhermotorového vozidla zamestnancovi na plnenie

Zamestnavatel’:
Sidlo:
Zastipeny/a:
ICO:

pracovnych uloh

(d’alej len “zamestnéavatel™)

a

Zamestnanec:
Narodeny:
Rodné ¢islo:

Obciansky preukaz:

Bytom:
Funkcia:

(d’alej len “zamestnanec™)

uzatvaraju tato:
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zmluvu o zvereni sluZzobného motorového vozidla zamestnancovi
na plnenie pracovnych uloh:

Clanok 1
Predmet zmluvy
Zamestnanec je s uc¢innost'ou od ..................... zamestnany u zamestnavatel'a na
zéklade pracovnej zmluvy €islo: .................... zo difay,........00. ... vo funkcii vodic

na dobu neurcitu.

Zamestnanec preukdzal zamestnavatelovi sposobilost’ na“wedenie dalej blizsie
Specifikovaného osobného motorového vozidla (zamestnanec ma  opravnenie na
vedenie motorového vozidla - vodi¢sky preukazy;,B" - fotokopia tohte dokladu je
prilohou tejto zmluvy a je zalozena v osobndm spise'zamestnanca).

Zamestnavatel’ zveruje zamestnan€ovi na ucely plnenia alohyna sluzobné ucely
motorové vozidlo:

Vozidlo (znacka, typ)
SPZ
VIN karosérie

(dalej len ,,vozidlo").

Clanok 2
Prava a povinnosti zmluvnych stran

Zamestnanec sazavizuje:

1. MDosledne dodrziavat pri.vedeni vozidla vSetky platné pravne predpisy - najméa
dopravné predpisy,wiest vozidlo zodpovedne a ohl'aduplne.

2. Utelne a )\ hospodarne vyuzivat vozidlo v sulade so zasadou maximalnej
hospodarnosti.

3. Kontrolovat’ \techni€ky stav vozidla pred zaciatkom jazdy, v priebehu dennej

prevadzky a po ukonceni denného vykonu vozidla.

Dodrzat’ ur¢entt normu spotreby pohonnych hmét vozidla.

Evidovat’ vSetky vykonané cesty vozidlom na prepisanych tladivach, t. j. viest

presna evidenciu - knihu jazd, aplne, spravne a presne vykazovat’ uskuto¢nené

jazdy vozidlom; v zdzname o prevadzke vozidla osobitne pri kazdej jazde

uviest’ odkial’ a kam bola sluzobna cesta uskuto¢nena, c¢as odchodu a

prichodu, ubehnuté kilometre, stav tachometra; kazdi jazdu =zapisat do

samostatného riadku; zamestnanec zodpoveda za Uplnost’ a spravnost’” udajov

uvedenych v zdzname o prevadzkevozidla.

6. Odovzdavat veducemu referentovi autodopravy aktualny, riadne vyplneny
a ocislovany list zo zaznamu o prevadzke vozidla spolu s prilozenymi stivisiacimi
prikazmi na jazdu.

ok~
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7. Predkladat vedicemu referentovi autodopravy Vv dohodnutych terminoch
podklady pre vyactovanie nahrad cestovnych vydavkov.

8. Udrziavat’ vozidlo v dobrom technickom a vzhladovom (Cistom) stave na
néklady zamestnavatel’a.

9. Bezodkladne upozornit vedliceho referatu aut@doprayy na zistené zavady
technického stavu vozidla.

10. Podrobit’ sa pripadnej kontrole, ¢i v dobe nastupu vykonu prace nie su jeho
schopnosti viest motorové vozidlo ovplyvnené predehadzajicim pozitim alkoholu,
alebo inych navykovych a psychotropnych latokda ¢i predynastupom do prace mal
dostato¢ny odpocinok.

11. Podrobit’ sa predpisanym lekarskym prehliadkam,  pripadne 1 psychologickému
vySetreniu za U¢elom zistenia zdravotnej sposobilosti.

12. Ohlasit’ bezodkladne vedicemu referaturautodopraviypkazda, poistni udalost’ alebo
dopravnu nehodu, na ktorgj mal Ugast’, a to so vSetkymi potrebnymi idajmi (mena
postihnutych 0s6b, evidenéné Cisla‘wozidla, meno majitel'a vozidla, mena a adresy
svedkov, datum a hodinu udalosti; ) sidle’ dopravnej policie, ktord nehodu
vySetrovala).

13. Prepravovat len osoby uvedené na Ziadanke na prepravu.

14. Nalozit, vylozit’ a doru€it predmety, ktoré vo svejomevozidle prepravuje.

15. Zabezpecdit vozidlo pri parkovani proti odcudzeniu.

16. Pouzivat vozidleitak, aby meprislo ani ku Skodam na majetku, ani ku Skodam
na zdravi.

17. Thned’ ohlasitmzamestnavatel'ovi stratugspésobilosti na riadenie motorového
vozidla.

18. Neprenechat’ vozidle do uzivania, ani na vedenie ziadnemu inému subjektu.

19. Zugasthovat’ sa pravidelnych §keléni organizovanych pre vodicov z povolania.

20. Dodrziavat’ predpisy wztahujuce sa na Cinnost nim vykondvani najmi predpisy na
zaistenie. bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci, protipoziarne a pracovno-pravne
predpisy.

21. Vykonavat' dalSie c¢innesti podla pokynov nadriadenych, ktoré suvisia s pracovnou
napliou.

22. V pripade vzniku $Kody nasledkom zavinenej poistnej udalosti uhradit’ vysku spoluucasti
v sulade s ustanoveniami poistnej zmluvy. Splnenim tejto povinnosti nie je dotknutad
zodpovednost’ zamestnanca v sulade s § 179 a nasl. zdkonnika prace.

23. Protokolarne odovzdat zamestnavatel'ovi motorové vozidlo ihned” po skonceni
platnosti tejto zmluvy; v preberajicom protokole sa uvedi najmid 1daje o0
technickom stave vozidla, o odovzdavanom prisluSenstve vozidla a d’alSie udaje
tykajice sa  vozidla ajeho prevadzky (stav tachometra, stav pohonnych
hmot v nadrzi).

Zamestnavatel’ sa zaviazuje:

1. Najneskor v denn nadobudnutia ucinnosti tejto  zmluvy protokolarne
zamestnancovi odovzdat v prevadzkyschopnom stave vozidlo spolu so
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vSetkymi dokladmi o zaplateni poistného na aktualne obdobie a prislusSenstvom
potrebnym na jeho prevadzku (napr. lekarnicka S vybavenim Vv zmysle platnych
pravnych predpisov, reflexna vesta); v odovzdavacom protokole uviest najmi
udaje 0 technickom stave vozidla, 0 odovzdavanom prislusenstve vozidla -
predmetoch, ktoré tvoria sucast’ vybavenia a vystroja vozidla a d’alSie udaje tykajtce
sa vozidla a jeho prevadzky (stav tachometra, stav pohonnych hmot v nadrzi),
protokol o odovzdani a prevzati sluzobného motorového vozidla je neoddelitelnou
sucastou tejto zmluvy.

2. Po dobu platnosti tejto zmluvy znasat vsetky, naklady, na \prevadzku, opravy
a udrzbu motorového vozidla, okrem 3§koéd a ich, nahrad, “ktoré zamestnanec
spOsobil porusenim povinnosti pri pouzivani motorového vozidla.

3. Vybavit’ vozidlo potrebnym vybavenim pedla predpisov o0 podmienkach
prevadzky vozidiel na pozemnych komunikéaciach.

4. Poskytnut’ zamestnancovi, Cistiacef prostriedky  pre udrzbu exteriéru a interiéru
vozidla.

5. V pripade odstavenia vozidla, v “areali /zamestndvatela umoznit’® bezpecné
parkovanie a garazovanie vozidla.

Clanok 3
Zodpovednost’ za Skodu

Zamestnavatel, bude zabezpecCovat na \svoje naklady uhradu povinného
zmluvného poistenia ‘zodpovednosti za Skodu sposobent prevadzkou motorového
vozidla.

Za SKody sposobenézamestndvatelovi v savislosti S vedenim vozidla pri
plneni pracovnych tuloh zodpoveda zamestnanec v sulade so zakonom ¢. 311/2001
Z.z. v #Zneni neskorsich predpisovm(Zakonnik prace). Tejto zodpovednosti sa zbavi
uplne, pripadne scasti, akypreukaze, ze Skoda vznikla uplne alebo scasti bez jeho
zavinenia.

V pripade porusenia dopravnych predpisov pri vedeni vozidla a uloZenia
akejkol'vek pokuty za tote,porusenie (napr. pokuty za nespravne parkovanie, za
prekrocenie maximalnegpovolenej rychlosti, za nedanie prednosti v jazde a pod.),
je zamestnanec \poyvinny tato pokutu uhradit osobne z vlastnych finanénych
prostriedkov.

Clanok 4
Osobitné ustanovenie

1. Zamestnanec si je plne vedomy, Ze mdze pouzivat’ vozidlo len na zabezpecenie

sluzobnych uloh u zamestnavatel’a.

Zamestnavatel’ ma pravo kontrolovat’ ako zamestnanec pouziva vozidlo.

3. V npripade, ak zamestnavatel zisti, Ze zamestnanec porusil  akékol'vek
ustanovenie tejto zmluvy, ma pravo pozadovat od zamestnanca okamzité
vratenie Vvozidla azamestnanec je povinny Vvozidlo zamestnavatelovi bez
zbyto¢ného odkladu odovzdat. Tym nie je zbaveny zamestnanec pripadnej

N
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zodpovednosti za Skodu, ktora poruSenim ustanoveni tejto zmluvy mohla
zamestnavatel'ovi, alebo prevadzkou vozidla inym osobam vzniknut'.

4. Zamestnanec berie na vedomie, ze v pripade poruSenia akéhokol'vek ustanovenia
tejto zmluvy, sa bude toto porusenie povazovat za zavazné poruSenie pracovnej
discipliny, za ktoré moze dat’ zamestnavatel’ zamestnancovi
vypoved’ z pracovného pomeru v zmysle § 63 ods. 1 pism.'e) Zakonnika prace.

5. Pre vodica vozidla, resp. aj pre d’alSie osoby, ktoré bude vo vozidle prepravovat’,
plati zasada, Ze¢ po 4 hodindch nepretrzitej jazdy je'v zmysle vyhlasky
Slovenského turadu bezpecnosti prace a Slovehského Wradu, bezpecnosti prace
a technickych zariadeni pri prevadzke, adrzbe a opravach vozidiel ¢. 208/1991 Zb.
o bezpe€nosti prace a technickych zariadeni “pri prevadzke, udrzbe a
opravach motorovych vozidiel povinne' stanovena “prestivka "W rozsahu 30
minut a potom vzdy po d’alSich 2 hodindch prestdvka dalSich 30 “minut. Pre
jedného vodica je vyhlagkou stanovena doba‘jazdy s‘wvedenymi prestadvkami
najdlhsie 9 hodin z celkového objemu 24 hodin.

Clanok'5
Zaverecné ustanovenia

Tato zmluva nadobuida platnost.dinom Jej, podpisania obidvomi zmluvnymi
stranami s u¢innost'ou dna ........... Zmluva sa, uzatvara na dobu platnosti pracovnej
zmluvy.

Tato zmluva say vyhotovuje, v troch rovnopisoch, z ktorych dostane dva
zamestnavatel’ ageden je uréeny pre zamestnanca.

Zamestnanec podpisom tejto zmluvy sucasne potvrdzuje, Ze ho zamestnavatel
poucil:
- 0 povinnostiach,pri yedeni vozidia;
- 04 prislusnych “ustanoveniach zakonnika prace tykajacich sa zodpovednosti

Zamestnanca za skodu a ze tomuto pouceniu porozumel.

Neoddelitel'nou sucast’ou tejto zmluvy su prilohy:
Priloha ¢. 1 — protokol o odovzdani a prevzati sluzobného motorového vozidla
Priloha ¢. 2 — kopia vodi¢ského preukazu ,,B"

Zmluvné strany’ prehlasuju, Zze zmluvu pred jej podpisom precitali, jej obsahu
porozumeli a s nim’ suhlasili, Ze zodpoveda ich neomylnej, vaznej a slobodnej voli, o
potvrdzuji svojimi podpismi.

V Martine dna .........

zamestnanec zamestnavatel’
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Priloha &. 1 k Zmluve 0 zvereni sluzobného motorového vozidla
zamestnancovi na plnenie pracovnych uloh

Protokol o odovzdani a prevzati sluZzobného motorového vozidla

Vozidlo (znacka, typ)

SPZ

VIN karosérie

Palivo

Obstaravacia cena

Prislusenstvo

Normospotreba (1/100 km kombinovand)

Zostatok v nadrzi

Stav tachometra (km)

Technicky stav vozidla

V Martine, dia ............

Zzamestnanec zamestnavatel’

\Vzor
Dohoda o prideleni a pouZivani referentského vozidla

uzavreta medzi:
Zamestnavatel’:
Zamestnanec:

CL1
Predmet dohody

Priloha &. 5

1. Predmetom dohody je urcenie podmienok pouzivania referentského vozidla v stlade

so Smernicou ¢. 28/2017 Organizacia a riadenie autodopravy.
2. Zamestnavatel urcil za referentské vozidlo
Osobny automobil:
VIN ¢islo:
Evidenc¢né Cislo:
3. Referentské vozidlo je pridelené:
a) do trvalej starostlivosti a na vedenie*
b) zverené na vedenie*
(*nehodiace sa preskrtnut’)

4. Referentské vozidlo sa prideluje zamestnancovi za podmienok stanovenych
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Vv Smernici 0 organizacii a riadeni autodopravy a za podmienok dohodnutych v tejto
dohode. NeoddeliteIni stucast’ tejto dohody tvori priloha - Protokol o odovzdani a
prevzati vozidla.

CL2
Prava a povinnosti zmluvnych stran
Zamestnanec sa zavizuje:
1. Pouzivat referentské vozidlo vylucne v stvislostiis,plnenim, pracovnych uloh za
podmienok ustanovenych vo vnutornom predpiséy¢. 28/2007 Smernica o organizacii
a riadeni autodopravy.
2. Dodrziavat’ povinnosti vodi¢a — referenta.v zmysle vaiatorného predpisu ¢. 28/2017
Smernice o organizécii a riadeni autodopravy.
3. Parkovat’ referentské vozidlo po ukonéeni pracovnej ¢esty na urcenom mieste:
Viest evidenciu o prevadzke pridelené¢ho vozidla.
Zamestnanec nie je opravneny zverit pridelen€ vozidloma pouzivanie inym osobam.
Zodpovedat’ sa za sposoben¢ $kody, zni€enic alebo stratu na pridelenom vozidle v
zmysle § 178 a nasl. Zakonnika prace wratane prevzatej dokumenticie a inych
zverenych predmetov.

o oA

Zamestnavatel’ sa zavéizuje:

1. Poskytnut’ platobmu kartu/preddavok na nakup pohonnych latok spotrebovanych pri
prevadzkereferentského vozidla.

2. Poskytovat zamestnancovi uhradu) za nepredvidané vydavky, ktoré vznikli pri
pouzivani, referentského wozidla,  ato pri predloZzeni prisluSnych relevantnych
dokladov.

3¢ Znasat naklady'na prevadzku prideleného vozidla a ndklady na pohonné latky, okrem
$kod aich nahrad, ktoré zamestnanec sposobil zavinenym poruSenim povinnosti pri
pouzivani referentského vozidla.

4. Vybavit' referentské “wozidlo potrebnou vybavou podla predpisov o podmienkach
prevadzky vozidielma pozemnych komunikéciach.

CL3
Zaverecné ustanovenia
Tato dohoda sa uzatvéara na dobu neurCiti / ur€iti do ..........ccceeenneee.
2. Této dohoda nadobuda platnost diiom jej podpisu a Gcinnost’ najskor diiom
nasledujicim po dni jej zverejnenia v Centralnom registri zmlav.
3. Tuto dohodu mozno zrusit”:

a) pisomnou dohodou zmluvnych stran,

b) vypoved’ou ktoroukol'vek stranou dohody, a to aj bez uvedenia dévodu. Vypovedna
lehota je 14 dni a zac¢ina plynut’ dilom nasledujucim po dni, v ktorom bola vypoved’
druhej strane dohody dorucena,

) odstupenim od dohody zo strany zamestnavatel'a z dovodu porusenia dohodnutych

=
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podmienok alebo povinnosti ur¢enych vo vnutornom predpise ¢. 28/2017 Smernica
o organizacii ariadeni autodopravy. V takomto pripade dohoda zanikd okamzite
Vv den, kedy zamestnavatel’ dorucil zamestnancovi oznamenie o odstupenti,
d) diiom skon¢enia pracovného pomeru zamestnanca.
4. Zamestnanec je povinny referentské vozidlo odovzdat, zamestndvatel'ovi v den
ucinnosti dohody o jej zruseni, resp. doruceni vypovede alebo ozndmenia o odstupeni.
5. Téato Dohoda sa vyhotovuje v troch vyhotoveniach, jedno je uréené pre
zamestnanca a dve pre zamestnavatela (referat atitedopraviy, a referat personalnej
prace).
6. Neoddelitenou sucastou tejto dohody st prilohy:
a) Protokol o odovzdani a prevzati referentského vozidla,
b) Dohoda o hmotnej zodpovednosti,
c) Kopia vodi¢ského opravnenia,
d) Kopia poistnej zmluvy zodpovednosti za Skodu sposebenll pri vykone povolania
a kopia dokladu o uhrade poistného.
7. Zmluvné strany prehlasujugize dohodu pred jej pedpisom precitali, jej obsahu
porozumeli a s fiou sthlasili, ze zodpoveda ich neomylnej,waznej a slobodnej voli, ¢o
potvrdzuju svojimi podpismi.

V Martine, dia ...........coeeennen.

Zamestnavatel’ Zamestnanec

Priloha ¢. 6
Vzor
Protokel o odovzdani a prevzati referentského vozidla

Odovzdavajuct:
Preberajuci:

Odovzdavajuci  odovzdava apreberajici prebera  sluzobné referentské vozidlo
S prisluSenstvom zamestnancovi na plnenie pracovnych tuloh. Zamestnanec referentské
vozidlo prebera, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Z:akladné udaje o vozidle

Evidenc¢né Cislo:

Tovarenska znacka:

Rok vyroby:

Cislo karosérie:

Cislo motora:

Platobna karta na odber pohonnych latok ¢islo:
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Vybava

A) Kiuée, doklady

Pocet v ks

KTId¢ od zapalovania

KT'u€ od pevného mechanického zabezpecenia

Dial’kové ovladanie alarmu

Technicky preukaz Cislo

Potvrdenie o PZP

Servisna knizka

InStrukéné balenie — navod na obsluhu

B) Vybava

Lekarnicka

Vystrazny trojuholnik

KTIu¢ na kolesa

Zdvihak

Oko na t'ahanie

Sada nahradnych Ziaroviek

Tazné lano

Hasiaci pristroj

Reflexna vesta

Pracovné rukavice

Mobilné mechanické zabezpecenie

Snehové ret’azé

Zabudované radio

Radio (typ)

Sezonne prezutie (zimné/letné + disky/zliatina)

Pneumatiky znacka a rozmer

Rezervné koleso

Disky kolies plechové/zliatina

Puklice original/neoriginal

Koberceky textil/guma.

Poistné skrutky a nasada

Iné

C) PoSkodenia
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Datum odovzdania a prevzatia vozidla:
Hodina odovzdania a prevzatia vozidla:
Stav tachometra:

Stav PL:

Podpis odovzdavajiceho

=
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